
10. poglavje: Preverjanje v podjetju
Ta predloga vam nudi okvir za 10.poglavje: Preverjanje v podjetju.


10.1
 Zakaj je pomembno 
Program notranjega nadzora je nenehna dejavnost, ki občasno zahteva spremembe in prilagoditve, ki izhajajo iz sprememb predpisov, ki jih pripravi [vstavi ime vladnega organa, ki nastopa kot regulatorni organ].  Redno načrtovani sistem notranjih pregledov je potreben, da se tako zagotovi ustrezno delovanje Programa notranjega nadzora. Proces preverjanja bo potrdil ali ovrgel postopke, ki  jih je vpeljalo podjetje, in ugotovil, če se jih izvaja učinkovito in z ustreznim osebjem. Če pride do motenj v tem sistemu, je naše podjetje lahko kaznovano. Za to so predvidene administrativne in civilne kazni, lahko pa smo celo kazensko odgovorni. Zato je treba pregled Programa notranjega nadzora izvesti vsakih [vstavite število mesecev] mesecev. [Tukaj dodajte informacijo.]
10.2
Kdo naj bi pregled izpeljal 
Pregled mora izvesti nekdo, ki dobro pozna predpise na področju nadzora nad izvozom, zato da lahko odkrije pomanjkljivosti Programa notranjega nadzora ali neskladnost z vladnimi predpisi. Preglede naj izvaja nekdo, ki ni vključen v vsakdanje dejavnosti na izvoznem področju. [Vstavite naziv delovnega mesta osebe, ki je odgovorna za izvedbo pregleda] je trenutno odgovoren za izvedbo notranjega pregleda. [Opomba: Dobri kandidati za opravljanje te naloge so v pravnem oddelku (advokat) ali osebje iz računovodstva (računovodja). Če podjetje ni dovolj veliko, da bi v ta namen poleg izvoznega referenta imenovalo še koga, lahko v tem primeru pregled izpelje kar izvozni referent.] 

[Tukaj dodajte informacijo.]

Kontaktne informacije o [vstavite naziv delovnega mesta osebe, odgovorne za pregled.] 

[Vstavite kontaktne informacije: ime, telefon, faks, e-pošta.]
10.3
 Kdaj izpeljati notranji pregled 
Prva presoja se izvede šest mesecev po izvedbi Programa notranjega nadzora. Presoja se kasneje izvede vsaj enkrat letno, zaradi sprememb predpisov, o katerih odloča [vstavite ime vladne agencije, ki deluje kot regulatorni organ], jih lahko pa tudi bolj pogosto. 

Redno načrtovane notranje presoje se izvedejo na vseh lokacijah podjetja. Če se opazijo pomanjkljivosti, je treba razviti usposabljanje in ga izvesti v tistih oddelkih, ki ne izpolnjujejo svojih obveznosti glede PNN.

10.4
Kako izpeljati notranji pregled  

· Implementacijska orodja v programski opremi PNN zajema niz preverjalnih seznamov za notranji pregled, ki jih lahko uporabite pri izvajanju notranjega pregleda. [Te preverjalne sezname je mogoče spremeniti in tako prilagoditi specifičnim potrebam vašega podjetja.] Te preverjalne sezname uporabite, da zagotovite ustrezno izvajanje vseh elementov PNN. [Tukaj dodajte informacijo].
· Kopije z ugotovitvami razdelite vsem ustreznim zaposlenim.


[Tukaj dodajte informacije].

[vpišite poimenovanje delovnih mest osebja]


[vpišite poimenovanje delovnih mest osebja] 

[vpišite poimenovanje delovnih mest osebja]


[vpišite poimenovanje delovnih mest osebja] 
· [vpišite poimenovanje delovnih mest osebja
· Za vse pomanjkljivosti, ugotovljene pri pregledu, bo izvozni referent v roku 60 dni sestavil korektivni akcijski načrt.



[Tukaj dodajte informacije]. Korektivni akcijski načrt bo vseboval naslednje postavke:

Datum notranjega pregleda
Ime osebe, ki je pregled izvedla 
Postavka, ki ni bila izpeljana pravilno 
Akcijski načrt  
Oseba, odgovorna za izvedbo akcijskega načrta  

Kontaktne informacije 


Osebje, potrebno za izvedbo akcijskega načrta 
Datum kasnejšega pregleda 
· Izvozni referent bo vzdrževal vse evidence glede vseh notranjih pregledov in načrtov korektivnih ukrepov.

[vpišite ime evidenc, ki jih je treba vzdrževati]
[vpišite lokacijo evidenc]

[vpišite ime evidenc, ki jih je treba vzdrževati]
[vpišite lokacijo evidenc]

[vpišite ime evidenc, ki jih je treba vzdrževati]
[vpišite lokacijo evidenc]

[vpišite ime evidenc, ki jih je treba vzdrževati]
[vpišite lokacijo evidenc]

[vpišite ime evidenc, ki jih je treba vzdrževati]
[vpišite lokacijo evidenc]

10.5
Povzetek in zaključek 
Izvozni referent naj bi se pridružil forumu, ki ga za izboljšanje odnosov v gospodarstvu (tako kot odbor za tehnično svetovanje, odbori za svetovanje  glede predpisov, izvozni sveti), sponzorira vlada, da se tako zagotovijo povratne informacije o vladnih spremembah predpisov in o vplivu teh na izvajanje PNN. PNN je obveznost, ki jo moramo izvajati, vendar pa je treba vlado obvestiti, če stroški za  vzdrževanje tega programa negativno vplivajo na naše poslovanje. Z vlado delimo cilje nadzora nad izvozom, vendar moramo na svojem področju hkrati ostati konkurenčni.   

Barvni ključ priročnika PNN – pred tiskanjem izbrišite printing


Rdeče besedilo    Navodila za osebo, ki piše priročnik. Izbrišite, ko se 


                             pripravljate na tiskanje. 





Modro besedilo   Predlagane vsebine, ki jih prilagodite glede na potrebe vašega 


                             podjetja.





Črno besedilo      Del osnovne strukture priročnika. Ne spreminjajte.
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